
 

 

 

Estimados Padres de Familia: 

 
El objetivo del proceso de inducción para las familias aspirantes a ingresar a sus hijos al año académico 2024 - 

2025, es informar acerca del Proyecto Educativo Institucional (P.E.I.): filosofía, sistema de evaluación, Manual de 

Convivencia, servicios complementarios, costos educativos y otros. 
 
 

Para continuar con este proceso, es necesario: 
 

 

1. Registrarse en nuestro formulario de preinscripción de admisiones en https://josemaxleon.phidias.co/register 

e ingresar a través del email enviado a su correo electrónico. 

 

2. Registrar estudiante con sus datos personales y la información del Padre/Madre o Acudiente a cargo del 

proceso. 

 

3. A través del perfil de PADRE/MADRE, inicie el proceso en línea – ADMISION ESTUDIANTES NUEVOS 

 

4. Ingresa al perfil del estudiante – Tesorería – Plan de cobros – Hacer click en el nombre de quien haya hecho el 
registro (padre o madre) - Pago en línea. El PIN tiene un costo de $ 195.000 m/cte. por estudiante.  

 

5. Reunir la totalidad de los documentos solicitados (académico, médico y financiero) y cárguelos en la 

plataforma PHIDIAS a través del perfil ESTUDIANTE - ARCHIVOS antes del viernes 10 de mayo de 

2024. 

 

6. Asistir a la Jornada de Admisiones que se llevará a cabo, el de 7:00 a.m. a 12:00 m., sábado 18 de mayo de 

2024 entre las familias aspirantes y las instancias de Dirección, Psicología y Maestros. Los aspirantes 

deben contar con materiales necesarios para la jornada (lápiz, colores, borrador, tajalápiz, etc.). El Colegio 

ofrecerá refrigerio para los niños y niñas. 

 
7. El miércoles 22 de mayo de 2024 a partir de las 12:00 m., mediante comunicación telefónica, se entregarán 

resultados. 

 
8. Legalizar la pre-matrícula el día viernes 31 de mayo  de 2024. 

de 8:00 a.m. a 12 m. 

 
Para optimizar la prestación del servicio, contamos con su 

puntual asistencia. El colegio se reserva el derecho de 

admisión. 

 

NOTA 1: Se adjunta a la presente: costos educativos, requisitos 

de documentación y prospecto. 

https://josemaxleon.phidias.co/register


 

 

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ADMISIÓN 
 

Del aspirante: 
 

 Informe de la institución de procedencia, diligenciado por el último colegio (este formato se encuentra 

adjunto al correo). 

 Registro Civil autenticado. 

 Fotocopia de Tarjeta de Identidad. 

 Fotografía 3x4. 

 Constancia de Buena Conducta (lo genera el colegio anterior). 

 Boletines de calificaciones hasta el último periodo del grado que se encuentra cursando. 

 Paz y Salvo a la fecha y por todo concepto, del colegio anterior. 

 Fotocopia del carnet de la EPS o certificación de afiliación. 

 Certificado Médico 

 Certificado de agudeza visual y audiometría, recientes. 

 Para preescolar: 

 Boletines finales originales de los años anteriores. 

 Fotocopia de vacunas. 

 Para primaria: 

 Certificados originales de estudios de grados anteriores en papel membrete, hasta el grado 

anterior a cursar. 

 Para bachillerato: 

 Certificados originales en papel membrete a partir de 5º primaria.  

 Para legalizar el proceso de matrícula es necesario que la familia entregue soporte de retiro del colegio 

 anterior del Sistema Integrado de Matrículas SIMAT. 
 

De los padres: 

 Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de padre y madre. 

 Para empleados: 

 Certificaciones laborales con vigencia no superior a 30 días que indique asignación salarial, 

antigüedad y tipo de contrato, mas último desprendible de nómina de padre y madre. 

 Para independientes: 

 Certificación expedida por contador que compruebe la actividad comercial 

y solvencia económica (se debe anexar fotocopia de la tarjeta 

profesional), últimos 3 extractos bancarios y última declaración de renta 

presentada de padre y madre.  

NOTA 2: Se entiende por Responsable Tributario, la persona que, al firmar la matrícula, responda 

económicamente ante el Colegio, con los pagos exigidos. (Madre, padre y/o representante que se 
consulta y reporta a la Central de Riesgos, DIAN y a cualquier entidad a la que se expiden 
certificaciones de pago) 

 

Cordialmente, 

 
Departamento de Admisiones 
admisiones@josemaxleon.edu.co 
Teléfonos: 5870747 ext. 135 – 3134107760 
www.josemaxleon.edu.co 
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http://www.josemaxleon.edu.co/

